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1 Uvod

Tato smérnice stanovuje postup pfi zadani, odevzdani, zvefejnéni a archivaci zavérecné kvalifikacni bakalarské
nebo diplomové prace (dale jen ,,prace”) na Fakulté strojni Vysoké skoly bariské — Technické univerzity Ostrava (dale jen
,FSVSB-TUO“), v souladu s § 47b zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach a 0 zméné a doplnéni dalsich zakonti (zékon
o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich predpist [8] (dale jen Zakon).

Prace zpracovavaji studenti v rdmci akreditovanych studijnich programd na FS VSB-TUO. Uvedené prace jsou
definovany vnitinim predpisem [7] pro:

- bakalarské studium - Bakalarska prace,

- magisterské studium - Diplomova prace.

Praci se ovéruji znalosti, dovednosti a zplsobilosti, které student ziskal béhem studia a jeho schopnosti vyuZivat je
pfi feseni konkrétnich ukold studijniho programu.

V praci se snazi student podat co nejlepsi obraz o svych dovednostech, o Urovni svych znalosti a osvojeni
technického zplsobu mysleni a vyjadiovani, znalosti technické literatury, technickych norem a jejich pouZziti
a o souvisejici legislativé.

Bakalarska prace predpoklada vyuziti standardnich postupl programu pro feSeni zadané problematiky.

Diplomova price by méla obsahovat variantni feSeni zadané problematiky za pouZiti odbornych postupt s cilem
prokdzat tvlrci a samostatny pristup k vyfeseni zadané problematiky s moZnosti praktické aplikace.

V pfipadé, Ze jde o spole¢nou préci vice autord, musi byt jednoznacné a vécné vymezen podil studenta a musi byt
ptiloZzeno stanovisko viech spolupracovnikd, obsahujici jejich procentuaini podily.

Prace se piSe v jazyce, ve kterém je akreditovan studijni program. Je-li akreditovan v jazyce ¢eském, miZe byt prace
napsana také ve slovenstiné. Dékan muze povolit napsani prace iv cizim jazyce (angli¢tina, némcina, francouzstina,

Spanélstina, rustina).
2 Zasady pro zpracovani kvalifikacnich praci

2.1 Clenéni prace

Prace obsahuje nasledujici hlavni ¢asti:
A. Uvodni ¢ast,
B. hlavni textovou ¢ast,
C. pfilohy,
D

zavérecnou Cast.
2.1.1 Uvodni éast

Sestava z téchto polozek v daném poradi:
a) prednideska a pridesti,
b) titulnilist,
c) kopie zadani prace,
d) mistopfisezné prohlaseni o samostatném zpracovani prace,
e) prohlaseni spolupracujici osoby,
f)  prohlaseni o vyuziti vysledk( prace,
g) anotace prace v ceském (nebo slovenském) a cizim jazyce,

h)  obsah prace,
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i) seznam pouZitych znacek a zkratek,

j)  dalsi seznamy (zkratek, symbold, ilustraci, tabulek - maji-li smysl).

2.1.2 Hlavni textova cast prace

Hlavni textova ¢ast prace se déli na tyto hlavni oblasti:
a) Uvod obsahujici stru¢nou formulaci problému a vytcené cile,
b) text prace vietné tabulek a ilustraci,
c)  zavér vcetné zhodnoceni dosazenych vysledkd a jejich diskuze,
d) citace (seznam v praci odkazovanych prament),

e) prilohy (pokud je prace obsahuje).

2.1.3 Prilohy

Samostatné Cislované pfrilohy obsahujici vykresy, vypisy program, algoritmy, fotografie, tabulky a dalsi, které

nebyly zafazeny do textu.

2.1.4 Zvlastni priloha (nepovinnd)

Vhodny datovy nosic¢ (napt. CD, DVD, SD) s textem prace, vSsemi prilohami a pfipadné i dalsimi doplnky (videa,

prezentace, zdrojové texty atd.), na které je mozno se v textu prace odvolavat.

2.2 Desky

Pfriloha A obsahuje poZadovanou strukturu udaji vcéetné potisku hrbetu. Na FS je obvyklad cernd barva sloZzek
se stfibrnou pfipadné zlatou barvou potisku.

Predni pridesti je vybaveno dopliikem pro vlioZeni Zvlastni pfilohy, zadni pfidesti mGzZe byt vybaveno dopliikem
pro viloZeni priloh, napf. vykresl. Pokud prace neobsahuje pfilohy, je moZno pro uloZeni Zvlastni pfilohy vyuZit i zadni

pridesti.
2.3 Uvodni éast

2.3.1 Titulni list

Titulni list prace ma podobny obsah jako predni deska, pouze misto obecného oznaceni, napf. ,,Bakalarska prace”,
se uvadi jeji plny nazev Cesky a anglicky, jméno studenta a jméno vedouciho prace, sidlo Skoly (vZdy se uvadi Ostrava)

a rok odevzdani (viz Priloha B).

2.3.2 Kopie zadani bakalarské nebo diplomové prdce

Bezprostiedné za titulni list kazdého povinného vytisku prace se vklada kopie zadani prace opatiené podpisy
opravnénych osob. Origindl zadani zUstava studentovi. Elektronicka forma prace obsahuje tento podepsany dokument
v naskenované podobé.

Zadani prace vypracovava vedouci prace vinformaénim systému skoly EDISON ve spolupraci s vedoucim
pracovnikem skoliciho pracovisté v terminech stanovenych harmonogramem vyuky. Vytisténé zadani prace s podpisy
se vypracovava ve dvou stejnopisech. Jeden z nich obdrzi student na studijnim oddéleni, druhy stejnopis, s potvrzenim
pfevzeti zadani studentem, je na studijnim oddéleni zaloZen do studijni dokumentace studenta.

Zadani prace obsahuje:

- nazev univerzity a nazev fakulty,

- nazev Skoliciho pracovisté,
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- druh zadani prace (diplomova, bakalarska),

- nazev studijniho programu, studijniho oboru, pfipadné specializace,

- nazev prace cesky,

- nazev prace anglicky (s vyznacenim slov kromé predlozZek a spojek velkymi pismeny),

- zasady pro vypracovani prace,

- seznam doporucené odborné literatury,

- konstatovani, Ze formalni naleZitosti a rozsah prdce stanovi pokyny pro vypracovani zverejnéné na
webovych strankach fakulty,

- jméno vedouciho prace, pfipadné konzultanta,

- datum zadani prace,

- termin odevzddni prace (je dan harmonogramem akademického roku),

- podpis vedouciho pracovnika pracovisté a dékana, razitko fakulty.

Minimalni rozsah hlavni textové Casti bakalarské prace je 35 stran textu, minimalni rozsah hlavni textové ¢asti

diplomové prace je 45 stran. V ramci zadani mlze byt specifikovan i rozsah priloh. Prilohy se mohou pfimérené zapocitat
do poctu stran prace, rozhodnuti je na vedoucim prace, ktery toto uvede do svého hodnoceni.

Zasady pro vypracovani prace obsahuji ikoly a cile prace a jsou obvykle ¢lenény do logicky navazujicich bodd, proto
se nabizi pfizplsobeni ¢lenéni kapitol prace témto bodim.

Splnéni vsech bodu zadani je nutnou podminkou k obhajeni prace.

2.3.3 Mistoprisezné prohlaseni studenta

Timto prohlasenim se student hlasi k autorstvi prace a prohlasuje, Ze se nedopustil plagiatorstvi.

Ptiloha C uvadi provedeni tohoto prohlaseni. Text se umistuje v dolni ¢asti samostatného listu papiru. Je doplnéno
datem odevzdani prace, plnym jména studenta a vlastnorucnim citelnym podpisem modrou barvou. Jako datum se
uvadi datum odevzdani prace uvedené v zadani prace.

Pokud student pouzil podklady jiného autora, resp. podniku, které vyzaduji jejich souhlas s uverejnénim, je povinen

tuto okolnost doplnit do prohlaseni.

2.3.4 Prohlaseni spolupracujici osoby

Toto prohlaseni se doplfiuje v pfipadé potreby. Jedna se o potvrzeni zastupce spolupracujici pravnické nebo fyzické
osoby (typicky firmy, ktera je zadavatelem prace) Ze souhlasi se zvefejnénim Gdaja, které jsou uvedeny ve zverejriované
praci dle pozadavkd ¢l. 26, odst. 9 Studijniho a zkusebniho radu [7]. Je vhodné nechat podepsat aZ po svazani prace.

Ptiklad je uveden v ptiloze D.

2.3.5 Prohlaseni studenta

Priloha E uvadi provedeni prohlaseni studenta. V tomto prohlaseni student potvrzuje, Ze si je védom pravnich
vztah( vazicich se k jeho klasifikacni praci. Toto prohlaseni je rovnéz nutno podepsat vlastnoru¢nim citelnym podpisem

modrou barvou.

2.3.6 Anotace prdce

Priloha F obsahuje vzor citace prace. Je tvoren dvéma odstavci.
Prvni odstavec tvori presna citace prace podle normy [4] (véetné pocCtu stran) Druhy odstavec tvofi cca 8 az 10
radkl textu s popisem obsahu prace s dirazem na dosazené vysledky.

V horni ¢asti stranky se uvadi anotace v ¢eském znéni, pod ni pak dva odstavce v anglickém znéni.

Neni-li vytisk tohoto dokumentu na prvni strané opatfen originalem razitka 4/22

spravce ulozisté dokument(, neni fizenym dokumentem.



© VSB-TUO, Fakulta strojni Zasady pro vypracovani zavérecné kvalifikacni prace (bakalarské a diplomové)
Garant dokumentu: 300 — Dékan FS FS_SME_05_003 verze: J

2.3.7 Obsah prdce

Pfiloha G obsahuje priklad obsahu prace. Zarazuje se zde seznam vsech Cislovanych kapitol a podkapitol véetné
odkazl na Cisla stran. Nezahrnuji se do néj dfive uvedené ¢asti prace (anotace, prohlaseni studenta, zadani atd.). Obsah

musi byt upraven do prehledné podoby.

2.3.8 Seznam pouZitych znacek a symbolii

Seznam pouZzitych znacek a symbol( obsahuje znacky nejlépe abecedné fazené, oddélené latinska a fecka abeceda,
doplnéné jejich vyznamem a uvedenim fyzikalnich jednotek. Do tohoto seznamu se neuvadi obecné znamé zkratky
(napf. OSN, ISO, ...) a chemické znacky.

Kazda znacka muize byt pouzita pouze pro jednu proménnou v ramci celé prace. Obdobné veliCiny se rozlisuji
indexy. Pfednostné je nutno pouZzivat normalizované znacky a nazvy veli¢in [6].

VyZaduje-li to povaha prace, uvadi se dalsi samostatné seznamy s vysvétlenim:

- pouzitych indexa,

- zkratek (TTL, SSL, BASIC ...),

- odbornych termind (hard disc, one way function ...),
- ilustraci,

- tabulek.

Polozky Uvodni ¢asti se uvadéji vidy na licové strané samostatnych listl. Pokud je hlavni ¢ast prace tisténa
oboustranné, zahrnuji se rubové prazdné stranky téchto polozek do cislovani a poctu stranek a rozsahlejsi polozky

(obsah, seznam jednotek) je mozno tisknout rovnéz oboustranné.

2.4 Hlavni textova cast prace

Hlavni ¢ast prace zacina uvodem, pokracuje jednotlivymi kapitolami a konci zavérem se zhodnocenim.
Z ¢lenéni prace musi vyplynout:

- prehled soucasného stavu feSené problematiky,

- aktudlnost feseni problematiky a cile prace,

- postup feseni,

- dosazené vysledky,

- hodnoceni vysledku a diskuze o nich.

2.4.1 Uvod

V Uvodu se uvadi dlvod feseni dané problematiky a stru¢na formulace feSeného problému.

2.4.2 Prehled stdvajiciho stavu problematiky

V této Casti se provadi prizkum (reSerSe) stavajiciho stavu feSené problematiky, jaké jsou existujici ¢i mozné
varianty feseni, patentové reserse, v minulosti jiz provedené navrhy i Upravy a jejich hodnoceni.

2.4.3 Stanovené cile prace

V této kapitole se uvedou konkrétni cile, které si student stanovil pro reseni problému. Struktute téchto cil(i pak

odpovida struktura Zavéru, kde student uvadi, jak jednotlivé cile splnil.
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2.4.4 Postup reseni

Postup feseni musi byt psan tak, aby umoznil pochopeni prace i osobam, které nejsou s problematikou prace blize

seznameni. Pfedpoklada se odborna znalost téchto osob v oboru prace.

2.4.5 Zaveér

V zavéru se provadi stru¢né hodnoceni, jak byly splnény jednotlivé stanovené cile prace. Doporucené ¢lenéni je

jeden odstavec zavéru k jednomu bodu cild.

2.4.6 Conclusion

U disertacni prace v Cestiné (slovenstiné) se uvedou prinosy pro védni obor a praxi zpracované v anglickém jazyce.

Je-li disertacni prace vypracovana v cizim jazyce, musi byt tento zavér zpracovan v cestiné (slovenstingé).

2.5 Citace

V tomto seznamu se uvadi pouze ty zdroje, na néZ jsou v textové &asti odkazy. Citace musi odpovidat CSN 1SO 690
[4]. U vSech textll, vzorc(, soucinitell, hodnot, zavérld a jinych prevzatych Gdajl, musi byt uveden odkaz na pramen,
uvedeny v soupisu citaci. Odkaz se provadi:
e jménem autora a rokem vydani (tzv. Harvardsky styl); u tohoto stylu se seznam literatury radi abecedné,
necisluje se a datum vydani dokumentu se uvadi hned za autorem,
e (islem citace odpovidajici Cislu zaznamu v soupisu citaci; v tomto pfipadé se doporucuje uvést Cisla v kulatych
nebo hranatych zavorkdch nebo jako horni index?, vlastni seznam citaci se &isluje poFadovymi &isly.
Neni vhodné prebirat velké ¢asti textl z jinych zdrojll. V pfipadé prevzeti musi byt tyto ¢asti zfetelné vyznaceny
(nejlépe uvozovkami a odliseny kurzivou) a oznaceny odkazem.
Do kapitoly Citace se uvadi jen dokumenty odkazované v hlavnim textu. Pfipadné publikace, které s feSenou praci
souvisi, slouzily nebo mohou slouzit pro pochopeni fesené problematiky, ale nejsou citovany, se uvadéji v kapitole

nazvané Bibliografie.

2.6 Podékovani

Podékovani je moZno uvést na samostatné strance za zavérem prace.

2.7 Seznam priloh

Prilohy se umistuji za hlavni textovou ¢ast prace. Mohou byt ve spoleéné vazbé s praci nebo vhodné uloZzeny
na vnitfni strané zadniho pridesti pripadné ve zvlastni (elektronické) pfiloze. Do pfiloh se uvadéji rozsahlejsi grafické
prace, obrazky, tabulky a vykresy, které nejsou zatazeny v textu prace.

Pro identifikaci vSech priloh slouzi velkd pismena pocinaje od A, ktera se uvadéji za slovem ,,Pfiloha” v souladu

s CSN 1SO 7144 [5]. V kapitole ,Seznam pfiloh“ se uvedou oznaéeni a nazvy jednotlivych piiloh.

2.8 Zvlastni priloha

Zvlastni nepovinnou pfilohou je vhodny datovy nosi¢ (napf. CD, DVD, SD ...) s Uplnym textem kvalifikacni prace.

Tento text musi byt shodny jak s tisténou podobou, tak s textem, ktery je vloZzen do IS Edison. Tato pfiloha muze

1 Vhodné zejména pro pozndmky pod &arou.
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obsahovat i dalsi doplriky, napf. vykresovou dokumentaci, v praci nevytisténé prilohy, obrazky, fotografie a videa,

programy, prezentace a dalsi.

3 Formalni provedeni

3.1 Provedeni textu

Original prace musi byt vypracovan na bilém neprlsvitném papiru formatu A4 s dostate¢nym kontrastem pro
kopirovani a s dostateénymi okraji pro svazani.

Udaje pro doporu¢enou Uprava textu prace jsou uvedeny v nasledujici tabulce.

Tabulka 1 — Doporucena uprava textu kvalifikacni prace

Pismo Times New Roman, Calibri 11 nebo 12 bodl

Vnitfni min. 35 mm
Okraje Vnéjsi 15az20 mm

Nahote 20 mm

Dole 20 mm

Radkovani textu 1,3
Zarovnani textu do bloku (zarovnat vlevo i vpravo)
Odsazeni 1 radku odstavce Zleva 7 mm (nebo viz kapitola 3.2)

Pokud je hlavni ¢ast tisténa oboustrannég, je vhodné zacatky hlavnich kapitol uvadét vidy na licové strané.

Cisluji se véechny strany tak, aby licovéd strana méla vidy liché &islo a to poé&inaje titulnim listem (tedy od prvni
potisténé strany), na kterém se Cislo stranky neuvadi.

Kapitoly se Cisluji zpravidla aZ od kapitol hlavni textové ¢asti prace (tedy Uvodni strany a Uvod se necisluji).

V celé prdci je nutno pouZivat pouze zakonnou mérovou soustavu Sl [6]. Pfipadné prevzaté hodnoty z jiné soustavy
mohou byt uvedeny a pro dalsi pouziti prevedeny na jednotky SI. Technické vyrazy musi odpovidat pouzivané spravné
terminologii a normam.

Student se musi ve své praci vyjadrovat strucné, presné, slohové a gramaticky spravné, pfitom pouzivat kratsich,
dobfe srozumitelnych vét. Je to védecka prace, kterda md byt psana jasnym a jednoduchym slohem, bez zbytecnych
barvitych pfivlastkl, eufémisma a jinych beletristickych okras.

Pro psani se obvykle pouzivd minuly ¢as a:

a) prvni osoby a ¢inného rodu (,jsem navrhl”) - tento zplsob umozZiiuje odlisit vlastni Cinnost autora od dila
spolec¢ného (,,jsme navrhli“), ¢i prevzatého (,bylo navrZzeno*),
b) treti osoby a trpného rodu (,bylo navrZeno”) — tento zplsob vyzaduje peclivé provadéni citaci prevzatych ¢asti

pro odliseni vlastniho dila autora.

Text i prilohy prace musi byt pred odevzdanim peclivé prohlédnuty, pfepisy nebo chyby v textu opraveny. Jazykova
spravnost je soucasti hodnoceni a klasifikace prace.
Vedouci prace je opravnén se presvédcit o tom, Ze student vypracoval praci samostatné. K tomu ucelu musi byt

student schopen na vyzvani predloZit koncepty, poznamky, zapisky a dalsi dokumentaci.
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3.2 Clenéni textu

Text kvalifikacni prace se €leni do kapitol a podkapitol. Neni vhodné pouzit vice nez tfi drovné clenéni. Jednotlivé
kapitoly se &isluji podle normy CSN 1SO 2145 [3] arabskymi &islicemi, &isla podkapitol se oddéluji te¢kou. Nézvy kapitol
je vhodné pfimérené zvyraznit.

Nazvy kapitol (nadpisy) se od predchazejiciho textu oddéluji mezerou priblizné odpovidajici dvéma radkim
béZného textu, od nasledujiciho textu mezerou odpovidajici jednomu fadku.

Délka kapitol by neméla byt pfilis velka, ale ani pfilis mald, délka kapitoly by méla presahovat délku stranky.

Vlastni text kapitol se ¢leni do odstavcl. Prvni fadek odstavce zacina od levé svislice nebo se od ni odrazi. Mezi
odstavci je mozné pouZzit vétsi mezeru, nezZ je pouzité radkovani. Zacina-li prvni fadek odstavce od levé svislice, ma
mezera velikost jednoho fadku.

Vycty se od predchazejiciho i nasledujiciho textu oddéluji prazdnym fadkem. Jednotlivé body se oznacuji arabskymi
Cislicemi, pismeny abecedy, pomlckami nebo jinymi znackami. Zacina-li bod malym pismenem, ukoncuje se ¢arkou
(posledni bod teckou).

Posledni kapitolou hlavni textové ¢asti je seznam priloh, pokud je prace obsahuje.

3.3 Obrazky a tabulky

Obrazky (do kterych patti i jiné ilustrace jako napft. grafy) maji byt umistény pfimo v textu (nebo na samostatnych
strankdch) co nejblize za mistem, kde se o nich pojednava. Jen pokud to neni mozné nebo to neni vhodné (napf. velké
mnozstvi, které by zpUsobilo nepfehlednost prace), zafazuji se do pfiloh. Obrazky vcetné jejich popisu se umistuji
na stfed bez obtékani textem, nebo se mohou umistit ke kraji — pak se nechaji obtékat textem z jedné strany.

Jsou-li obrazky prevzaty, je to nutno vhodné oznacit budto pfimo u obrazku nebo jako odkaz nebo poznamkou pod
¢arou.

Obrazky se Cisluji prabézné nebo podle hlavnich kapitol. Oznaceni a popis obrazkl a tabulek je vhodné odlisit od

ostatniho textu.

Obrazek 3.1 — Priklad vloZeni prevzatého obrazku

Zdroj: http://www.starestroje.cz/stroje.parni.php

3.4 Proménné a vztahy

Jednotlivé matematické vztahy pfipadné vypocty se Cisluji poradovymi Cisly pribézné, nebo podle kapitol,
v okrouhlych zavorkach na pravém konci rfadku. Kazdy vypoctovy vztah se uvadi obecné, s dosazenymi Ciselnymi

hodnotami a s vysledkem a jednotkou.
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Pokud je v prdci pouzita néktera proménna poprvé, musi se ihned vysvétlit budto v textu nebo pod vztahem — viz
priklad:
Vysledna bezpecnost k pro redukované napéti o;es = 73,51 MPa (viz vztah 11) je:
=R 230 3,13 (12)
Orea 73,5
kde Re je mez kluzu materialu 11 523 [XX].

Proménné je doporuceno psat kurzivou. Je nutno prednostné pouzivat normalizované znacky a nazvy veliéin [6].

4 Odevzdani kvalifikacni prace

4.1 Odevzdani a potvrzeni kvalifikacni prace

Nejpozdéji vden odevzdani prace se odevzdavaji se dva vytisky bakalarské ¢i diplomové prace nebo pét vytisku

disertacni prace, které jsou kniharsky svazany pevnou vazbou. Pocet vytisk( i jejich vazba mize byt upfesnén vedoucim

Skoliciho

systému

pracovisté. Zaroven se prace musi v daném terminu uloZit v elektronické podobé prostiednictvim Informacniho

Skoly Edison (dale jen ,Edison“).

Databdze elektronickych verzi praci je vedena v Edisonu prostfednictvim Ustiedni knihovny Vysoké $kola bariské —
Technické univerzity Ostrava (dale jen ,UK VSB-TUO*).

Elektronicka verze kvalifikacni prace se odevzdava v jednom nebo ve dvou souborech:

Prvni soubor obsahuje celé vypracovani prace, zadani a obé prohlaseni studenta musi byt oskenovany i
s podpisy. Soubor musi byt ve formatu PDF typu A o maximalni velikosti 20 MByte, sndzvem
Prijmeni_Jmeno_text_BP".pdf (bez diakritiky). [Studenti mohou skenovani provést na kole svyuZitim
reprografického systému SafeQ, ktery umoznuje samoobsluzné skenovani — viz safeq.vsb.cz, pfistroje jsou
v aredlu koly v Ostravé-Porubé: v pfizemi budovy A, v 1. patfe UK VSB-TUO, ve vyp(jénim oddéleni UK V3B-
TUO a na kolejich].

Druhy soubor, ktery se odevzdava dle potfeby, obsahuje ptilohy prace (napf. vykresova dokumentace...), a to
vjednom komprimovaném souboru typu ZIP s maximalni velikosti 30 MByte snazvem
Prijmeni_Jmeno_prilohy_BP".zip (bez diakritiky).

*) Pozndmbka: text ,,BP“ se u diplomové prdce upravi na ,,DP”.

Zatrzenim volby ,,Souhlasim” pfi vkladani kvalifikacni prace do informacniho systému EDISON student potvrzuje,

Ze elektronicka verze kvalifikacni prace (véetné eventualnich pfiloh) je shodna s tiSténou verzi a je moZno ji uloZit do

databaze elektronickych verzi praci ke zpfistupnéni opravnénym uZivatelim v Edisonu.

Postup vloZeni kvalifikacnich praci do Edisonu (v ném se pouziva obecny nazev ,,Zavérecné prace”) je nasledujici:

A

prihlasit se do Edisonu,

zalozka ,Zavérecné prace”,

zvolit ikonu editacni tuzky , Editovat”,

zalozka ,Vysledky”,

zadat do okna ,Cedtina — abstrakt” abstrakt zavére¢né prace Eesky (prevzit éesky text anotace z prace bez
uvodni bibliografické citace),

zadat do okna ,Cestina — kli¢ové slova“ klicova slova zavéreéné prace éesky (uvést minimalné 3 kli¢ova slova
charakterizujici obsah prace, maximalné 8 klicovych slov, pro oddéleni klicovych slov je tfeba pouzit stfednik
s pravostrannou mezerou),

zadat do okna , Anglictina — abstrakt” abstrakt zavérecné prace anglicky (pfevzit anglicky text anotace z prace

bez Gvodni bibliografické citace),
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8. zadat do okna ,Angli¢tina — klicova slova“ klicova slova zavérecné prace anglicky (uvést klicova slova preloZzena
z Ceské verze, pro oddéleni klicovych slov je tieba pouZit stfednik s pravostrannou mezerou),

9. zatrhnout ve ¢tverecku volbu ,Souhlasim“ souhlas s nahranim mé zavérecné prace (pfipadné jejich priloh) v
elektronické podobé pro tGcely elektronické archivace a zpfistupfiovani opravnénym uZivateldm v Edisonu.
Zaroven tim potvrzujete, Ze elektronicka zavérecna prace (pfiloha) je shodna s tisténou verzi.

10. prejit na spodni menu pro vloZeni soubor(, kde je u kazdé ¢asti zavérecné prace volby ,Vlozit“,

11. vlozit vypracovanou praci,

12. vlozit prilohy prace,

13. zvolit volbu ,UlozZit” pro hromadné odeslani vSech vyse uvedenych dat.

Vedouci prace bezprostredné po odevzdani tisténé i elektronické podoby studentem potvrdi, Ze podklady studenta
zkontroloval, Ze studentem vloZzena data jsou Citelnd a jsou shodna s tiSténou podobou. Potvrzeni se v Edisonu provadi
prostiednictvim zdlozek: ,Absolventské fizeni” > ,Zavérecné prace” > ,Zavéretné prace pro ucitele“. Je mozno
zkontrolovat, pfipadné opravit, abstrakty ¢esky a anglicky, klicova slova ¢esky a anglicky, veskeré vlioZené soubory prace.
Odevzdani zavérecné préace zatrhne v potvrzovacim ¢tverecku volbu ,,Potvrzuji“, ¢imz potvrdi, Zze student/ka odevzdal/a
zavérecnou praci a soucasné, ze zavérecna prace v elektronické podobé se shoduje s nazvem, obsahem a rozsahem

|II

odevzdané zavérecné prace v tisténé podobé. Nasledné je treba potvrdit tlacitko ,,Odevzdal” pro oznaceni prace jako
,odevzdana“. (Dokud to vedouci prace neprovede, neni mozno pfifadit studenta ke komisi pro statni zavérecné
zkousky.)

Odevzdani prace organizuje pfislusné pracovisté (katedra, resp. institut), které konkretizuje postupy v souladu
s timto dokumentem.

Povéreny pracovnik pracovisté (katedry, resp. institutu) kontroluje doruceni posudkd prace ve stanoveném

terminu a jejich vloZeni v tiSténé a podepsané formé do spisu ke statni zavérecné zkousce a elektronicky do Edisonu.

4.2 Zverejnéni prace pred jeji obhajobou

Podle § 47b zdkona jsou odevzdané prace zverejnény alespon pét dnli pred kondnim obhajoby k nahlizeni
vefejnosti v misté pracovisté (katedra, resp. institut), které organizuje statni zavérecné zkousky.

Podle pokynl vedouciho pracovisté (katedry, resp. institutu) je vedena evidence osob, které vyuZily mozZnosti
nahliZet do prace, pofizovat na své naklady vypisy, opisy nebo rozmnozeniny. Evidence osob ma charakter dokumentu

typu V5 dle Spisového a skarta¢niho fadu VSB-TUO. P¥istup k pracim zajistuje zpravidla povéfeny pracovnik pracovisté.

4.3 Postup pfi nezverejnovani praci.

Pro nezverejnovani celych praci, nebo jejich ¢asti je mozno postupovat dvéma zpUsoby:

e docasné nezverejnéni celé prace — tento postup je vhodny naptiklad v pripadé, Ze vysledek prace bude
pfihlaovan k ochrané technického Fedeni k Fizeni pfed UPV nebo jinym mezindrodnim Gfadem., &i jako jiny
druh ochrany dusevniho vlastnictvi,

¢ nezverejnéni davérnych informaci v praci — tento postup je vhodny pro nezverejnéni dvérnych firemnich

informaci pouZitych pfi zpracovani prace i jejich vysledkd.

4.3.1 Docasny odklad zverejnéni celé prdace

Tento postup stanovi zakon o vysokych Skolach[8] v § 47b, odst. 4:
(4) Vysoka skola miZe odloZit zverejnéni bakaldrské, diplomové, disertacni a rigorézni prdce nebo jejich ¢dsti, a to

po dobu trvdani prekazky pro zverejnéni, nejdéle vsak na dobu 3 let. Informace o odloZeni zverejnéni musi byt spolu s
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odlivodnénim zverejnéna na stejném misté, kde jsou zverejfiovdny bakaldrské, diplomové, disertacni a rigorézni prdce.
Vysokad skola zasle bez zbytecného odkladu po obhdjeni bakaldrské, diplomové, disertacni a rigordozni prdce, jiz se tykad
odklad zverejnéni podle véty prvni, jeden vytisk prdace k uchovdni ministerstvu.

Postup je nasledujici:

e Student standardné vloZi svou praci véetné pripadnych pfiloh do systému EDISON.

e Sdéli svému vedoucimu prace termin a dlivod nezverejnéni.

¢ Vedouci prace vyplni datum do kdy je Zaddno odloZeni zvefejnéni (max. 3 roky od terminu zvefejnéni podle
Harmonogramu akademického roku) a oddvodnéni tohoto kroku v zdloZzce , Odklad zverejnéni“ (EDISON —
Absolventské fizeni — editace studenta). (Naptiklad: Odklad je poZadovdn z divodu nutné Ihity na uplatnéni
ochrany dusevniho viastnictvi na technické reseni navrZené v kvalifikacni prdci).

e Prace neni zverejnéna na pracovisti.

e Prace je uloZzena v Edisonu, ale nebude zverejnéna na D-Space.

e VsSechny osoby, které prijdou do stylu s touto praci (Clenové statnicovych komisi, oponenti...), musi byt
upozornény, Ze se jedna o praci s odkladem zverejnéni a Ze informace, které z préace ziskaji, nesmi po dobu
odloZeni zddnym zplisobem zverejnit ¢i sdélit tietim osobam.

e Poprovedené obhajobé (i netspé&éné!) je nutno co nejdiive jeden , papirovy” vytisk prace (dle stanoviska MSMT
- dopis ze dne 13. 12. 2016, €. j. MSMT-37497/2016-1) zaslat, prostfednictvim kancelare dékana, v zapeéeténé
obalce (prelepit, orazitkovat a podepsat), na které bude uveden nazev vysoké skoly, fakulty, jméno a pfijmeni
autora prace, studijni program/obor, ve kterém byla prace obhdjena, datum do kdy je prace neverejnd, a napis
,neotevirat na adresu Mgr. Karolina Gondkova, feditelka odboru vysokych kol, MSMT, Karmelitska 529/5,
Mala Strana, Prahal, 118 12. Prace bude po ukonceni doby , nezverejnéni” vracena vysoké skole. (Kontakt na
MSMT: Mgr. Markova, tel. 234 811 352. Prace je mozno na MSMT predat osobné, ale bude predavano pres
podatelnu, eventualni termin navstévy u Mgr. Markové je vhodné domluvit predem.)

e Druhy vytisk prace je pak podle rozhodnuti garanta studijniho programu uloZen u vedouciho prace, nebo vracen
studentovi.

¢ Po uplynuti doby odloZeni se prace zvefejni standardnim zplsobem na D-Space (provede se automaticky).

4.3.2 Nezverejnéni divérnych informaci v prdci.

V pripadé, kdy zadani kvalifikacni prace vychazi ze spoluprace s jinymi pravnickymi a fyzickymi osobami a je
zaméreno na aktudlni témata jejich vyrobni, vyzkumné a obchodni ¢innosti, je feseni studenta, tykajici se citlivych dat
spolupracujici osoby, zpracovano v samostatné technické zpravé, ktera je ndsledné uloZena na katedie zadavajici
kvalifika¢ni praci a v kvalifika¢ni praci je uvedena v seznamu citaci. V dvodu kvalifika¢ni prace je vhodné vloZit prohlaseni
zastupce spolupracujici pravnické nebo fyzické osoby o souhlasu se zvefejnénim kvalifikacni prace.

Mozna prakticka realizace je nasledujici:

e Student si (ve spolupréci s vedoucim prace) muze zajistit podpis na ,,Prohlaseni pted zahajenim prace na praci”

—viz pfiloha H. (Text prohlaseni je nutno pred podpisem doplnit, pfipadné se mize modifikovat, uvedeny text
je doporucen pravnim oddélenim).

¢ Student vypracuje kompletni préci a oznadi ji jako ,Technicka zprava“.

e Na zakladé této technické zpravy vypracuje pfislusnou préci (tedy bakalarska nebo diplomova). Do seznamu

citaci umisti odkaz na tuto technickou zpravu. Upozornéni: Tato technickd zprdva nesmi byt oznacena jako

pfiloha prdce, jinak podléhd zverejnéni.

Neni-li vytisk tohoto dokumentu na prvni strané opatfen originalem razitka 11/22

vev, v

spravce ulozisté dokument(, neni fizenym dokumentem.



© VSB-TUO, Fakulta strojni Zasady pro vypracovani zavérecné kvalifikacni prace (bakalarské a diplomové)
Garant dokumentu: 300 — Dékan FS FS_SME_05_003 verze: J

e Tato prace bude zpracovana tak, aby neobsahovala divérné informace (obrazky, vykresy ...) a v pfipadé potreby
se v téch mistech uvede pfislusny odkaz na technickou zpravu (napf. ,,Princip funkce je uveden na obrdzku 15
technické zpravy [XX]“, kde [XX] je poradové Cislo technické zpravy v citacich).

e Student muZe vloZit do vysledné svazané prace dalsi stranu, ktera obsahuje ,,Prohlaseni spolupracujici osoby”
anechaji podepsat opravnénou osobou firmy. Pfiklad je uveden v pfiloze D. Timto je zajisténo, Ze firma souhlasi
se zverejnénim zbylych udaj uvedenych v praci.

e Tento postup je vhodné s firmou dohodnout pied zahajenim tvorby prace.

e Prace musi splfiovat pozadavky na pfislusnou praci jak z hlediska rozsahu, tak z hlediska obsahu.

¢ Do systému Edison se nahraje prace.

¢ Vedouci prace, oponent a ¢lenové komise pro SZZ budou mit k dispozici i Technickou zpravu a musi byt
upozornéni na to, Ze obsahuje dlivérné informace a Ze nesmi tyto informace zverejnit ¢i predat tfetim osobam.

e Technickd zprava je pak bezpecné uloZena zpravidla u vedouciho prace pro pfipad kontroly.

4.4 Nakladani s praci po jeji obhajobé

Po obhajobé prace je ve spisu ze statni zavérecné zkousky uvedeno hodnoceni prace, odevzdané vytisky prace jsou
dany k dispozici vedoucimu prace, pfip. vraceny autorovi.

Prace, kterd nebyla Uspésné obhdjena, zlistava v jednom vytisku na zaddvajicim pracovisti do Uspésné obhajoby
nové prace, nejdéle viak do ukonceni studia studenta, kdy je dan k dispozici vedoucimu prace, pfip. vracen autorovi.
Pfipadné dalSi vytisky prace jsou vraceny autorovi. Hodnoceni prdace je uloZzeno ve spisu ze statni zavérecné zkousky.

V ptipadé obhajoby nové prace se postupuje obdobné. Po lUspésné obhajobé nové prace jsou jeji nova a predesla
verze uloZeny v elektronické podobé ve fondu UK VSB-TUO, ostatni vytisky jsou dény k dispozici vedoucimu prace,

pfipadné vraceny autorovi.

4.5 Archivace praci

Prace odevzdané v elektronické formé jsou vedeny ve fondu UK VSB-TUO trvale. UK VSB-TUO spravuje databazi

praci a zajistuje pfistup vefejnosti k nim na vyhrazeném misté.

5 Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice nahrazuje smérnici FS_SME_05_003, verze: |, z 1. prosince2018.

Zasady pro vypracovani prace mohou byt dale upfesnény smérnici vedouciho pracovnika pracovisté v rozsahu jeho
plsobnosti.

Prace, kterd nebude po formalni strance odpovidat podminkdm, uvedenym v téchto zdsadach, mlzie byt

ohodnocena negativnim posudkem.

Tato smérnice nabyva platnosti dnem vyhlaseni.
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6

1.
2.

Souvisejici legislativa

CSN 01 6910 Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi editory. Praha: Cesky normalizaéni institut, 2007. 48 s.
CSNISO 214 (01 0148). Dokumentace: Abstrakty pro publikace a dokumentaci. Praha: Cesky normalizaéni institut,
2001. 16 s.

CSN I1SO 2145 (01 0184) Dokumentace: Cislovani oddild a pododdil@i psanych dokumentl. Praha: Cesky
normaliza¢ni institut, 1997. 6 s.

CSN 1SO 690 (01 0197) Informace a dokumentace: Pravidla pro bibliografické odkazy a citace informaénich zdroja.
Praha: Cesky normalizaéni institut, 2011. 40 s.

CSN 1SO 7144 (01 0161) Dokumentace: Formalni Uprava disertaci a podobnych dokument(. Praha: Cesky
normalizacni institut, 1997. 24 s.

CSN 1SO 80000-1 (01 1300) Veli¢iny a jednotky — Cast 1: Obecné. Praha: Cesky normalizadni institut, 1994. 60 s.
Studijni a zkuSebni rad pro studium v bakalarskych a magisterskych studijnich programech Vysoké skoly banské
- technické univerzity Ostrava.

Zakon ¢.111/1998 Sh., o vysokych skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonl (zékon o vysokych Skolach), ve

znéni pozdéjsich predpisa.

V Ostravé 18. listopadu 2019

doc. Ing. lvo Hlavaty, Ph.D.

dékan
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Pfiloha A - Provedeni predni desky a hibetu

VSB — Technickd univerzita Ostrava
- Fakulta strojni
<
2 Katedra automatiza¢ni techniky a fizeni”
% [20 bod(i (5 mm)]
2
S €1 4
g DIPLOMOVA™) PRACE
E [36 bodi (8 mm)]
[26 bod(i (6 mm)]
S 2020 Bc. Jan Kroha
(@]

*) nahradi se pfislusnou katedrou,

*) nahradi se pfislusnym textem , bakaldfskd” nebo , diplomovad”
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Priloha B - Pfiklad provedeni Titulniho listu pro bakalarskou ¢i diplomovou praci

Katedra automatizaéni techniky a fizeni™

Tvorba informacniho systému

Information System Creation

Student: Bc. Jan Kroha
Osobni cislo KROO0O07
Vedouci diplomové prace: ™ doc. Ing. Jan Sip, Ph.D.

VSB — Technicka univerzita Ostrava

Fakulta strojni

[18 bod(i - (4 mm)]

[26 bod(i (6 mm)]

[18 bodi - (4 mm)]

Ostrava 2020

*) nahradi se pfislusnou katedrou,

*) nahradi se pfislusnym textem ,bakaldfskd” nebo ,,diplomovd”,
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Pfiloha C - Mistopfisezné prohlaseni studenta

Mistopfisezné prohlaseni studenta

Prohlasuji, Ze jsem celou diplomovou® préci véetné pfiloh vypracoval samostatné pod vedenim
vedouciho diplomové™ préce a uvedl jsem véechny pouZité podklady a literaturu.
V praci jsem poutzil interni Udaje o technickych parametrech vozidla ziskanych od firmy

Krach s. r. 0., Olomouc, firma s jejich zvefejnénim souhlasi**.

V Ostravé dne 2. Fijna 2020."*"

Podpis studenta

*) nahradi se pfislusnym textem ,bakaldfskou” nebo , diplomovou”,

") tento odstavec se nahradi relevantnim textem, nebo se vypusti,

) uvede se termin odevzddni prdce dle Harmonogramu akademického roku.
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Priloha D - Prohlaseni spolupracujici osoby

Prohlaseni spolupracujici osoby

Souhlasim se zvefejnénim této bakaladFské” prace dle pozadavkd €&l 26, odst. 9 Studijniho a

zku$ebniho fadu pro studium v bakala¥skych® studijnich programech VSB-TU Ostrava.

Spolupracujici osoba™:

(ndzev a sidlo, pfipadné ICO)

Jméno a ptijmeni opravnéné osoby:

Hxk)

V Ostravé dne 2. fijna 2020.
Podpis opravnéné osoby

(pfipadné razitko)

*) nahradi se pfislusnym textem ,bakaldfskou” nebo , diplomovou”,
") miiZe se nahradit relevantnim oznacenim (firma, spoleénost...),

) musi byt uveden datum odevzddni prdce nebo dFivéjsi.

Neni-li vytisk tohoto dokumentu na prvni strané opatfen originalem razitka 17/22

vev, v

spravce ulozisté dokument(, neni fizenym dokumentem.



© VSB-TUO, Fakulta strojni Zasady pro vypracovani zavérecné kvalifikacni prace (bakalafské a diplomové)
Garant dokumentu: 300 — Dékan FS FS_SME_05_003 verze: J

Ptiloha E - Prohlaseni studenta

Prohlasuiji, ze:

e jsem si védom, Ze na tuto moji zivérec¢nou bakalafskou® praci se plné vztahuje zakon
¢.121/2000 Sb. Zakon o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zdkonU (déle jen Autorsky zakon), zejména § 35 (UZiti dila v ramci obcanskych ci
nabozZenskych obfadll nebo v ramci Urednich akci pofadanych orgéany vefejné spravy, v ramci
gkolnich predstaveni a uziti dila $kolniho) a § 60 (Skolni dilo),

e beru na védomi, Ze Vlysoka $kola bariska — Technickd univerzita Ostrava (dale jen ,VSB-TUO“) ma
pravo uzit tuto zavére¢nou bakalafskou™ praci nekomeréné ke své vniténi potfebé (§ 35 odst. 3
Autorského zdkona),

¢ bude-li poZadovano, jeden vytisk této bakalaiské™ prace bude uloZen u vedouciho préce,

e sVSB-TUO, v piipadé zajmu z jeji strany, uzaviu licenéni smlouvu s opravnénim uzit dilo v rozsahu
§ 12 odst. 4 Autorského zakona,

e uZit toto své dilo, nebo poskytnout licenci k jejimu vyuZiti, mohu jen se souhlasem VSB-TUO, ktera
je opravnéna v takovém pripadé ode mne poZadovat pfiméreny prispévek na Uhradu nakladq,
které byly VSB-TUO na vytvoreni dila vynaloZeny (a7 do jejich skute¢né vyse),

e berunavédomi, Ze podle zdkona €. 111/1998 Sh., o vysokych skoldch a 0 zméné a doplnéni dalich
zékon( (zékon o vysokych $kolach), ve znéni pozdéjsich predpisti - Ze tato bakalaFska™ prace bude
pred obhajobou zverejnéna na pracovisti vedouciho prace a v elektronické podobé uloZena a po

obhajobé zvefejnéna v Ustfedni knihovné VSB-TUO, a to bez ohledu na vysledek jeji obhajoby.

V Ostravé dne 2. fijna 2020.™)

Podpis studenta

*) nahradi se pfislusnym textem ,,bakaldfskd“ nebo ,,diplomovd”.

*) uvede se termin odevzddni prdce dle Harmonogramu akademického roku.
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Priloha F - Priklad anotace prace

ANOTACE BAKALARSKE") PRACE

KROHA, J. Tvorba informaéniho systému: diplomovd (bakaldrskd) prdce. Ostrava: VSB — Technicka univerzita
Ostrava, Fakulta strojni, Katedra automatizaéni techniky a Fizeni, 2009, 58 s. Vedouci prace: Sip, J.

Diplomova prace se zabyva metodikou tvorby informacnich systém(. V Gvodu jsou srovnany dostupné
technologie jejich tvorby. Na zakladé srovnani jednotlivych postupl je navrien algoritmus tvorby obecného
informacniho systému. Navrzeny algoritmus je verifikovan na nékolika existujicich informacnich systémech,
provozovanych na resitelském pracovisti. Na zakladé verifikace jsou nasledné provedeny drobné Upravy
a upresnéni algoritmu. Upraveny algoritmus je vyuZit pro ndvrh nového informacniho systému evidence
odbornych poznatk( z oblasti aplikované informatiky. Vytvoreny informacni systém je dokumentovan v pfiloze

diplomové prace.

ANNOTATION OF BACHELOR™ THESIS

KROHA, J. Information System Creation: Bachelor Thesis. Ostrava: VSB — Technical University of Ostrava,
Faculty of Mechanical Engineering, Department of Control Systems and Instrumentation, 2009, 58 p. Thesis head:
Sip, J.

Master thesis is dealing with methods for information systems configuration. The introduction compares
accessible technologies for their configuration. Based on comparison of individual approaches the algorithm for
creating the common information system is designed. The designed algorithm is verified for several existing
information systems operated at the department. Based on the verification the in detailed adjustments and
algorithm specifications are further done. The adjusted algorithm is used for the design of the new information
system for expert knowledge filing from the area of applied informatics. The newly created information system

is documented in the enclosure of the master thesis.

*) —nahradi se prislusnym textem , bakaldrska” (,Bachelor”) nebo ,,diplomova“ (,Master”)
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Pfiloha H — Prohlaseni pred zahajenim prace na kvalifikacni praci

Prohlaseni

I
Technickd zprava, kterd muZe byt podkladem pro zavérecnou kvalifikacni praci studenta sndzvem
.............................. , a kterou bude zpracovavat student ..........cceeeeerernnnen.. (ddle jen ,student”) v rdmci plnéni svych
studijnich povinnosti vyplyvajicich z jeho studia na Vysoké Skole bariské — Technické univerzité Ostrava, Fakulté strojni
(dale jen ,,VSB-TUO), bude zpracovana studentem mimo jiné také za pouziti skute¢nosti a informaci poskytnutych mu

SPOlecnosti....cccceeccccieireeeeeenen. L1CO e, ,sidlem e, (dale jen ,,spolecnost”).

Spolecnost podpisem tohoto prohlaseni bere na védomi, zZe:

e VSB-TUO je povinna v souladu s § 47b zakona ¢&. 111/1998 Sb., o vysokych $koldch a o zmé&né a dopInéni dalsich
zakonl (zakon o vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zdkon”) nevydélecné zverejnit
bakalafské a diplomové prace, u kterych probéhla obhajoba, véetné posudkl oponentl a zaznamu o pribéhu
a vysledku obhajoby (dale jen ,,prace”).

e VSB-TUO prace zvefejiiuje, v souladu s vnitinim piedpisem Studijni a zkuebni ¥ad v bakalaiskych a magisterskych
studijnich programech, €l. 26, prostfednictvim databaze kvalifikaénich praci, kterou spravuje Ustfedni knihovna
VSB-TUO.

e VSB-TUO je také, v souladu s § 47b odst. 2 zakona, povinna prace odevzdané studentem k obhajobé zvefejnit
nejméné pét pracovnich dnli pred konani obhajoby k nahlizeni vefejnosti a to v misté katedry, kde se ma konat
obhajoba kvalifikacni prace a ktera organizuje statni zavére¢né zkousky studenta.

e Odlozit zvefejnéni prace nebo jejich ¢asti mize VSB-TUO pouze po dobu trvani pfekazky pro zvefejnéni prace,

nejdéle vsak na dobu tfi let.

Spoleénost timto prohlasuje, Ze vy$e uvedené povinnosti VSB-TUO respektuje, a zavazuje se studentovi sdélit, které
informace povaZuje za tak zdsadni, Ze je u nich dlvod pro jejich nezverejnéni po dobu delsi nez 3 roky, ¢i zda takové
informace nejsou, a to tak, aby student mohl pouzit pro zpracovani prace pouze takové skutec¢nosti a informace, které
je mozno v souladu se zdkonem a vnitinimi predpisy VSB-TUO bez daliho zvefejnit spolu s praci, nebo skute¢nosti
a informace, u kterych bude zcela dostatecné odlozeni jejich zvefejnéni po dobu stanovenou zdkonem, tzn. nejdéle na
dobu tfi let.

Spolecnost timto dava souhlas s pouZitim informaci a skutec¢nosti, které studentovi poskytne v ramci jeho prace, a

s jejich zverejnénim v rdmci zverejnéni zavérecné kvalifikacni prace.

spole¢nost
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